
关于未领取毕业证的学生符合毕业条件后办理毕业资格审查的说明
一、应届毕业生
应届毕业生的毕业资格审查由学院各部门（财务处、教务处、学保处、图书馆）在青果软件上完成。如果有学生因成绩录入错误、欠学费后缴清等原因需要再次进行毕业审查的，请学生提供相关证明材料，到相应的部门办理审核即可（要负责老师到青果软件上完成审核），不需要办理《领取毕业证手续办理函》，办理离校审核合格后教务处会分批次（一般需要3-5个工作日）将毕业证发放到系部，系部再发放给学生。
应届生参加当年肄业生补考（限6月29日）的同学不需要自行去审核，学院会统一审核，补考成绩合格后2-5个工作日招生办将毕业证发放到系部，系部再发放给学生。
二、往届毕业生
往届毕业生符合毕业条件后（如肄业生补考成绩合格、欠学费后缴清）需要办理纸质的《领取毕业证手续办理》，方能领取毕业证者。
《领取毕业证手续办理》需要审核的部门及地点如下：
护理系：第一教学楼500、医学系：图书馆304、药学系：第二教学楼500、
机电系：第二实训楼516、土建系：新活动中心302、农经系：红楼三楼
图书馆：图书馆7楼

财务处：学生服务中心

学生处：老学生活动中心二楼左边第三个办公室
教务处：办公楼216
请先到前三个部门审核合格并盖章后最后到教务处盖章并领取毕业证。
附件：《领取毕业证手续办理》（见下页）
（为方便学生建议班主任先打印出来签字后再让学生来系部盖章！）
领取毕业证手续办理函

各相关单位：

我系        专业             班            同学（应届生、往届生），因离校手续办理过程中在你部门未审核通过，现到你部（财务处、教务处、学保处、图书馆）办理相关手续，请接洽！ 

班主任签字：                           系部签章

                                         年   月   日
	财务处审核意见：（学生服务中心）
盖章：

年   月   日
	图书馆审核意见：（图书馆7楼）
盖章：

年   月   日

	学生处审核意见：（老活动中心2楼）
盖章：

年   月   日
	教务处审核意见：（办公楼216）
盖章：

年   月   日


领取毕业证手续说明：

1. 往届生和有关部门审核未通过的应届毕业，在系部领取《领取毕业证手续办理函》，到相关部门办理相关手续后到教务处领取毕业证。各部门在办理完相关手续后在《领取毕业证手续办理函》上签字、盖章，并在学生管理系统考核中审核通过。
护理系：第一教学楼500、医学系：图书馆304、药学系：第二教学楼500、机电系：第二实训楼516、土建系：新活动中心302、农经系：红楼三楼、图书馆：图书馆7楼、财务处：学生服务中心、学生处：老学生活动中心二楼左边第三个办公室、教务处：办公楼216
2. 请先到前三个部门审核合格并盖章后最后到教务处盖章并领取毕业证。
