常德职业技术学院报告厅使用申请表

申请单位（盖章）：                         填表时间：　　年　　月　　日
	申请单位
	
	使用时间
	

	活动内容
	
	使用地点
	□1号厅 □2号厅

	使用责任人
	
	联系电话
	

	单位负责人签      字
	
	分管院长

签     字
	


请填写下列信息：

无线麦(共2个)：___   有线麦（共12个）：___  条屏内容：______________________________________________________
注：如需要开放图书馆北面两个直达三楼报告厅通道电动门，请联系学院保卫处。

    为确保报告厅的使用率，以管理单位盖章回执单为准。


常德职业技术学院报告厅使用申请表回执

	使用单位
	
	使用时间
	

	活动内容
	
	使用地点
	□1号厅 □2号厅

	使用责任人
	
	联系电话
	

	审 批 单位

盖     章
	


此联由申请单位留存。
注：

如需要开放图书馆北面两个直达三楼报告厅通道电动门，请联系学院保卫处。

为确保报告厅的使用率，以管理单位盖章回执单为准。
联系电话：曾老师：13807426793，张老师：18175689132。

   （请至少提前一天与张老师对接）

请将此表交到二实训楼四楼415A现教中心办公室。

已经审批的各类活动如与学院临时安排的重要活动冲突，则服从学院统筹安排。

要使用多媒体设备的，需提前到场测试。

具体细节和需要使用的资料，请至少提前一天与管理员沟通并做好准备。

请爱护厅内设施，厅内禁止吸烟，禁止携带零食。

卫生要求：使用单位现场负责人活动完毕后，必须安排专人及时清理场地，打扫场地卫生，经报告厅管理员验收通过后方可离开。

活动完毕后，使用单位现场负责人协同报告厅工作人员检查报告厅的设备、设施情况，如发现使用单位人为原因造成设备设施损坏，由使用单位负责维修或照价赔偿，最后双方在登记表上签字确认。

