
常德职业技术学院教职工请假审批单
 填写日期：  年  月  日
	姓名
	
	所在部门
	

	请假类别
	□事假  □病假  □探亲假  □婚假 □产假  □丧假
□其它（）

	请假时间
	自   年   月   日起至   年   月   日止，共   日

	事由
	









	部门负责人审批




年  月  日
	分管院领导审批




年  月  日

	人事部门负责人审批




年  月  日
	分管人事院领导审批




年  月  日

	院长审批




年  月  日
	党委书记审批





年  月  日


注:手续办理完毕后,此表交人事处备案。
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