常德职业技术学院报告厅使用申请表存根

申请单位（盖章）：                       填表时间：　　年　　月　　日
	活动主题
	

	使用时间
	
	使用地点
	□1号厅   □2号厅

	联 系 人
	
	手   机
	


此联由现教中心留存。


常德职业技术学院报告厅使用申请表
	申请单位
	
	联 系 人
	

	活动内容
	
	联系电话
	

	使用时间
	
	使用地点
	□1号厅   □2号厅

	审 批 人

签    字
	


此联由报告厅留存。


常德职业技术学院报告厅使用申请表回执

	使用单位
	
	使用时间
	

	活动内容
	
	使用地点
	

□1号厅   □2号厅

	审 批 人

签    字
	


此联由申请单位留存。
注：

联系电话：曾老师：666793，张老师：18175689132

请将此表交到二实训楼四楼415A现教中心办公室。

3. 已经审批的各类活动如与学院临时安排的重要活动冲突，则服从学院统筹安排。

4. 需要投影演示的，由使用单位自带电脑，并提前到场测试。

5. 请爱护厅内设施，厅内禁止吸烟。

6. 活动完毕后，使用单位现场负责人必须安排专人及时清理场地，打扫场地卫生，并协同报告厅工作人员检查报告厅的设备、设施情况，如发现使用单位人为原因造成设备设施损坏，由使用单位负责维修或照价赔偿，最后双方在登记表上签字确认。
