

[image: image1.wmf]
信息化建设项目
需求分析报告
	项目名称：
	

	使用单位：
	

	拟建时间：
	



常德职业技术学院信息化办制
一、项目概况
	主要介绍项目建设内容、规模、地点等：



二、项目建设理由

	主要说明项目的建设原因、依据（含上级文件要求等）：

（1）…
（2）…
（3）…



三、项目需求

	介绍项目的主要需求（项目建设标准与要求、实现的主要功能等）：

（1）…
（2）…
（3）…



四、进程预安排
	主要工作
	计划时间

	现场踏勘
	年 月 日

	提交本项目需求分析报告
	年 月 日

	需求确认论证会
	年 月 日


五、使用单位项目联络人
	姓  名
	
	QQ号
	

	电  话
	长号            院内短号

	电子邮箱
	


六、使用单位意见
	年  月  日（签章）


七、使用单位分管领导审批意见

	年  月  日（签字）


八、信息化办意见

	年  月  日（签章）


九、信息化办分管领导审批意见

	年  月  日（签字）
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